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reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau dupi caz, a

Elemente
privind Numele si : "
e Functia Data Semniitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
Turc Anca Inspector scolar i ‘I'
1.1. | Elaborat 12.07.2023 g
Puiac Elena Cornelia Inspector scolar & -
; 8 e Inspector scolar . i
1.2. | Verifi ) 010
2 erificat Nita Fanica general afjunct 26.0F 203 /< ;-7
e
3 ; ; Inspector scolar w7\
1.3. | Aprobat Pascan Sabin Gavril genenal .02 Wi (%
”

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationa

LT3
b
Ay
AN
ES,&?
oA

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la~cal’
prevederile editiei sau reviziei

editiei

1

2

3

4

2.1. Editia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

S.COP,UI.. £l Compartiment Functia THIfREE [.)at'a“ Semnétura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
PRI - | Conducere Inspector Pascan Sabin 2607 102 d\
i | eSDARERRE scolar general | Gavril SR
Inspector ‘
3.2. | Avizare 1 Conducere scolar general | Nitd Fanica AC.OL 0D
adjunct
3.3. | Avizare 1 Compartiment juridic Jurist Davidov Daria




Inspectoratul

PROCEDURA OPERATIONALA

Scolar Judetean privind repartizarea in a I11-a etapa de admitere in invafamantul profesional

de stat si in Invatamantul dual, pentru anul scolar 2023-2024.

Editia: 1
Nr.de ex.: 2

Mures
N?"“‘e“'“" COD: PO. ADM. iNV. PROF/DUAL Pagina 3 din 10
anagement
Exemplar nr.: 1
7
Compartimentul I . Ture. e . = C{ Jff‘7
3.4, | Aplicare electronic | nvatAmant nspectc?rl ’ RGO 203 A
profesional si tehnic sgolar s P
Cornelia W
Comisia de admitere . 4
din unititile care au Directori
3.5. | Aplicare | eletronic | ofertd educationald unititi de 2082023 site
pentru invatdmantul invatamant
profesional /dual
Comisia de inscriere
3.6 | Aplicare | electronic ?:Vl‘;;;gi?le . L6 0F. 283 site
gimnazial.
37 Evidenta | Comisia de control Secretar Conform
"" | siarhivare managerial intern comisie deciziei

4. Scopul procedurii operationale
4.1.  Stabileste activititile din etapa a [11-a a admiterii in invdtimantul profesional si dual,
privind modul de repartizare si redistribuire pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre
comisia de admitere judeteand Mures, in anul scolar 2023 - 2024.

4.2.  Asiguri realizarea circuitului informational si comunicarea ierarhici eficientd.

4.3.  Stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii candidatilor care nu au

participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atét la invatdmantul liceal, cét si la

cel profesional si dual, sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitatile de
invatimant la care au fost declarati admisi.

5. Domeniul de aplicare
5.1. Prezenta proceduri este aplicabila la nivelul judetului Mures.
5.2. Aceastil activitate este condusi si coordonati la nivel judefean de:
e inspectorul scolar general adjunct ISJ Mures;
¢ comisia de admitere judeteand a judetului Mures;
5.3. De aceasta activitate beneficiaza:
e comisiile de inscriere in unititile de invatamant gimnazial din judetul Mures;

comisii de admitere in unitatile de invatamant profesional si dual;
directorii unitdtilor de invatdmant;
dirigintii claselor a VIlI-a din anul scolar 2022-2023,
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6. Documente de referintii (reglementari) aplicabile activititii procedurale
- Legea educafiei nafionale nr. 1/2011, cu modificrile i completérile ulterioare,
- Metodologia de organizare §i desfisurare a admiterii in invdtdmdntul profesional de stat, aprobatd prin
OMENCS nr. 5.068/2016, cu modificirile si completdrile ulterioare;
- OME nr. 5443/2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare §i desfdsurare a admiterii in invdfdmdntul
profesional de stat, aprobatd prin OMENCS nr. 5.068/2016;
- Metodologia-cadru de organizare §i desfisurare a admiterii in invifdmdntul dual pentru calificdri de nivel 3,
aprobati prin OMENCS nr. 3556/2017 cu completirile ultericare;
- OME nr. 5442 /2022 pentru modificarea Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a admilerii in
invdydmantul dual pentru calificdri de nivel 3, aprobatd prin OMENCS nr. 3556/2017,;
- OMEC nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfdsurarea §i calendarul admiterii in
invéidmdntul profesional de stat gi in invddmdntul dual de stat pentru anul scolar 2022-2023;
- Ordin MECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si funcfionare a Inspectoratelor
Scolare;
- Ordin nr. 5.4183/2022 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare §i functionare a unitdfilor de
invdidmdnt preuniversitar,
- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
- Decizia Inspectorutui Scolar General al IS] Mures de constituire a Comisiei de admitere judefene in
invatimantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2023-2024,
- Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invAtdmant;

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedurd operationald Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoara la

nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard
aplicabilitate la nivelul intregii entitafi publice.

2. Editia unei proceduri Forma initiala sau actualizati dupa caz a unei proceduri operationale
aprobaty $i difuzat editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja
au fost realizate trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd
modificirile din structura procedurii depiseste 50% din continutul
reviziei anterioare.

3. Revizia unei proceduri Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
de sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2, Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. ert. Termenul abreviat Abrevierea

1 Consiliul de Administratie CA
2 Ministerul Educatiei ME
3 Inspectoratul Scelar Judetean 18)
4 Procedurd operationali PO
5 Elaborare E

6 Verificare AY

7 Aprobare A

8 Aplicare Ap
9 Arhivare Ah

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.  Generalititi

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind repartizarea
si redistribuirea pe locurile libere a candidatilor in invatdgmantul profesional, respectiv dual de stat,
pentru anul scolar 2023-2024 si rezolvarea cazurilor speciale, de citre comisia de admitere judefeana.

in perioadele de rezolvare a cazurilor speciale, comisia de admitere judefeand Mures rezolva
situatiile speciale constand in: situaii medicale speciale, schimburi de elevi, redistribuirea candidatilor
gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu.

Repartizarea si redistribuirea pe locurile din unitétile de inviffimént profesional / dual se realizeaza
in functie de optiunea exprimati a candidatului, cu scopul realizarii formatiunilor de studiu, in ordinea
descrescitoare a mediilor de admitere.

8.2. Calendarul operatiunilor etapei a III-a de repartiziri si redistribuiri pe locurile
libere si rezolvarea cazurilor speciale de ciitre comisia de admitere judefeana in invitiméntul
profesional si in invitiméntul dual de stat

% 8 august 2023

- Pani la ora 10:00 - Afisarea de citre comisia judeteand de admitere a listei cu locurile libere
pentru etapa a I1l-a de repartizari i redistribuiri pe locurile libere in invatamantul profesional/
dual de stat, pe site-ul 1SJ Mures (www.edums.ro).

% 8 august 2023
- intre orele 10:00 — 16:00 - Depunerea cererilor de inscriere pentru etapa a I11-a de repartizari
si redistribuiri pe locuri libere, insotite de documentele justificative de catre elev si parinte/
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tutore/ reprezentant legal pentru repartizarea pe locurile libere, la secretariatul I$J Mures, Str.
dr. Victor Babes Nr.11. (Anexa 1)

- [n aceasta etapd depun solicitiiri de repartizare si redistribuire candidatii care nu au participat
sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atdt la nivel liceal, cit si la cel
profesional si dual, sau care au fost admisi, dar care nu au confirmat locurile ocupate prin
depunerea dosarelor de inscriere sau se afld in una din situatiile speciale prevazute la art. 8.1.

% 9 august 2023

- In intervalul orar 10:00- 14:00:

o Repartizarea si redistribuirea candidatilor de citre comisia de admitere judefeana a
candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere,
atét la nivel liceal, cét si la cel profesional si dual, sau care au fost admisi, dar care nu
au confirmat locurile ocupate prin depunerea dosarelor de inscriere.

o Rezolvarea cazurilor speciale de cétre comisia de admitere judeteana Mures, constind
in: situatii medicale speciale, schimburi de elevi, redistribuirea candidatilor gemeni,
distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu.

o Parintii/ tutorii legali vor ridica de la comisia judeteand de admitere adeverinta privind
repartizarea elevilor.

o Candidatii repartizati vor depune dosarele de Inscriere la unitatile de invéfamant la care
au fost repartizafi.

- Ora: 15:00 - Sedintd publici la sediul ISJ Mures pentru rezolvarea de citre comisia de
admitere judeteand a situatiilor de la nivelul unititilor de invitimént la care, in urma celor
doud etape de admitere, nu s-au constituit in limitele legale formatiuni de studiu, prin
redistribuirea candidatilor admisi la clase/grupe si calificari la care nu s-au constituit efectivele
minime legale. Sunt invitaji candidatii care au fost admisi la calificiri pentru care nu s-au
intrunit conditiile minime de constituire a formatiunilor de studiu, precum si parinfii/tutorii
legali ai acestora.

- Ora: 16:00 — Transmiterea de citre comisia de admitere judeteand spre unitétile de invatamant
care au ofertd educationald pentru invatdmantul profesional/ dual a situatiei finale privind
candidatii admisi, pe formatiuni de studiu legal constituite.

o NOTA: Repartizarea si redistribuirea elevilor la unitdfile de invdfdmdnt si
calificarile la care, conform propriilor proceduri de admilere, esle prevazutd sesiune de
preselectie la admiterea in invajdmdntul profesional sau probe eliminatorii/ probe de admitere,
independent de numdrul candidafilor inscrisi pe numdrul de locuri disponibile in invdtdmdntul
dual, vor fi posibile doar cu acordul scris al unitdfii de invd{dmdnt, (ransmis in urma

consullarii cu operatorii economici.
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% 10 august 2023

- Afisarea de catre unitatile de invitimant profesional a candidailor fnmatriculafi si a situatiei
cu locurile ramase libere in invatimantul profesional/ dual, dupa depunerea dosarelor de
inscriere, rezolvarea cazurilor speciale, repartizirile i redistribuirile realizate prin comisia de
admitere judeteand.

- Transmiterea cdtre Centrul national de admitere a rezultatelor repartizarilor si redistribuirilor,
prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice in aplicatia informatica centralizata.

#» 11 august - 8 septembrie 2023

- [nregistrarea solicitirilor de inscriere in clasa a IX-a de invifamant profesional /dual, dupé
derularea etapei a I1l-a din partea unor candidati din seria curentd, precum si din partea unor
candidati din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului
scolar 2023-—2024, la secretariatul ISJ Mures, de luni - joi in intervalul orar: 12:00 - £5:00 si
vineri in intervalul orar: 11:00 - 13:00.

- Repartizarea candidatilor care au inregistrat solicitari de inscriere in clasa a [X-a de invitimant
profesional si de invatimant dual, dupd derularea etapei a 1ll-a n ordinea descrescitoare a
mediilor de admitere.

8.3. Rezolvarea cazurilor speciale
_ Situatiile speciale constau in: situatii medicale speciale, redistribuirea candidatilor gemeni,
distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu.
- Pentru situatiile medicale speciale, cererea va fi insotitd de urmatoarele documente:
o Recomandare medical3, eliberats pe baza unei expertize medicale efectuate de Directia
de Sanitate Public;
Certificat de nastere a elevului/elevei - copie;
Cartea de identitate a elevului/elevei — copie
Adeverintd cu media de admitere;
Foaia matricol3;,
o Cartea de identitate a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal- copie.
- Pentru redistribuirea candidatilor gemeni, cererea va fi Insofitd de urmétoarele documente
pentru fiecare dintre frati.
o Certificat de nastere a elevului/elevei — copie;
o Cartea de identitate a elevului/elevei — copie
o Adeverintd cu media de admitere;
o Foaia matricold;
o Cartea de identitate a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal — copie.
- Pentru distribuire sau redistribuire pe locuri libere pentru apropiere de domiciliu, cererea va fi
insotitd de urmatoarele documente

o ¢ O ©
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o Certificat de nastere a elevului/elevei —copie;
o Cartea de identitate a elevului/elevei —copie
o Adeverintd cu media de admitere;
o Foala matricola;
o Cartea de identitate a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal — copie.
Nu se va depasi numarul maxim de 30 de elevi la clasi si se va respecta, in toate cazurile, ca
media de admitere a candidatilor aflati in cazuri speciale si fie mai mare sau cel putin egald cu
media de admitere a ultimului admis.
Prin derogare de la prevederile aliniatului anterior, in perioadele de rezolvare a cazurilor
speciale, candidatii gemeni se pot redistribui de citre comisia de admitere judeteand, in clasa
celui cu media mai mare sau invers, fird raportarea la media ultimului admis, la specializarea
la care se solicitd redistribuirea, la cercrea pdrintelui/tutorelui/ reprezentantului legal al
elevului. In situatia in care, prin redistribuirea candidatilor gemeni, se depaseste numarul
maxim de 30 de elevi la clasd, se aplici prevederile art. 63 alin, (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

8.4.  Criterii de repartizare a candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi

la etapele anterioare de admitere, atit la nivel liceal, cit si la cel profesional si dual, sau care au
fost admisi, dar care nu au confirmat locurile ocupate prin depunerea dosarelor de inscriere:

Candidatii vor fi repartizati in functie de optiunile exprimate in cerere;

fn situatia in care pentru un loc liber sunt mai multe cereri, repartizarea se va face in functie de
media de admitere a candidatului, calculate conform prevederilor din Ordinul M.E. nr.
$442/26.09.2022 pentru modificarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
admiterii in invataméntul dual pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului
national al calificarilor, aprobata prin OMEN nr. 3.556/2017, respectiv a prevederilor din
Ordinul M.E. cu nr. 5443/26.09.2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare §i
desfasurare a admiterii in invafamantul profesional de stat, aprobatd prin OMENCS nr.
5068//2016.

9. Dispozitii finale

9.1 1SJ Mures asigura postarea pe site-ul propriu §i transmiterea prezentei proceduri catre unitdtile de
invitidmant preuniversitar care scolarizeazi elevi in clasa a VIIl-a.

9.2 Conducerile unitatilor de invatimant rdspund de informareaelevilor §ia parintilor/ reprezentan(ilor
legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

9.3 Elevii declarafi corigenti sau cu situatia scolara neincheiatd nu pot participa la etapele de admitere
in invitaméntul profesional/ dual decat dupd finalizarea etapelor de incheiere a situatiei scolare i
promovarea invatiméntului gimnazial, pe baza cererilor formulate conform calendarului previzut
la art. 8.2, respectiv in perioada 11 august — 8 septembrie 2023.
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9.4 Comisia de admitere judeteana asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului european si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Dircctivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

10, Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii

Nr. . Actiunea(operatiunea)
C
Crt. ompartimentul(postul) 1 3 3 4 5
| | Inspector scolar general A
2 | Inspector scolar general adjunct \Y
3 | Inspectori scolari E Ap
4 | CCIM \ Ah
11. Cuprins
Numarul
C‘;Z?L??ritgljgi Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
' operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd 5
) caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operafionale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 4
' procedurale
7. Definitii si abrevieri 4
Descrierea procedurii operationale 5-8
9. Dispozitii finale 8
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii
11 Cuprins 9
12 ANEXA 1 Cerere de inscriere n etapa a Ill-a de repartizare si 10

redistribuire pe locuri libere si rezolvarea situatiilor speciale
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ANEXA 1 — Cerere de inscrierein etapa a IIl-a de repartizare si redistribuire pe locuri libere §i rezolvarea
situatiilor speciale

Nr. inregistrare din
C_ﬁtre
COMISIA JUDETEANA DE ADMITERE MURES
Subsemnatul/a , cu domiciliul in
, Str. , nr, , bl. , SC. , ap. , telefon:

, in calitate de pirinte/tutore/reprezentant  legal  al elevului/elevei

absolventul/a unitatii scolare , in anul

, cu media de absolvire a claselor V-VIII si media la Evaluarea Nationala , v rog
si aprobati rezolvarea situatiei speciale prin repartizarea/ redistribuirea la una dintre unititile de inva{imént care
au ofertd educationald pentru invitaméntul profesional / invafgmantul dual, in functie de numarul de locuri
disponibile in urmatoarea ordine precizatd: :

Nr. DENUMIRE

OPT. SPECIALIZARE

UNITATEA DE iINVATAMANT COD SPEC.

i Motivul pentru care solicit repartizarea/ redistribuirea:
NEINSCRIS, desi a fost repartizat prin admitere

computerizati situatie medicald speciald,
NEREPARTIZAT la admiterea computerizatid schimb de elevi,

U A PARTICIPAT la etapele anterioare de admitere redistribuirea candidatilor gemeni,
FARA EVALUARE NATIONALA pentru apropiere de domiciliu.

Alte situatii speciale: ..o

Atasez urmatoarele documente (incercuifi documentele atasate):
o copia actului de identitate al elevului/elevei (certificat de nastere, carte de identitate);

o copic adeverintd de la scoala de provenientd cu media de admitere;
o copie foaia matricold;
o copia actului de identitate al parintelui/tutorelui/reprezentantului legal.
o Recomandare medicala, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de Directia de
Sanaitate Publici;
Data:
Numele si prenumele parintelui: Numele si prenumele etevului:

Semndtura: Semnétura



